
R OC K CA I TA L G R O U PP

Betriebskostenabrechner (m/w/d)
Die Rock Capital Group ist eine private Vermögensverwaltung und Immobilen-Projektentwicklungsgesellschaft, die sich auf 
die Regionen München und Frankfurt konzentriert. Unsere Projekte fokussieren sich auf Wohnanlagen, Studentenwohnheime, 
Einzelhandelsprojekte, Hotels, Business- und Gewerbeparks sowie Büro- und Verwaltungsgebäude. Einer unserer wesentli-
chen Kompetenzbereiche ist neben der Schaffung von Wohn- und Gewerbeflächen auch die Entwicklung von Stadtquartieren 
in den Ballungszentren mit kreativen und ideenreichen Lösungsansätzen.

Aufgrund des organischen Wachstums unseres Unternehmens suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unser  
Property Management am Standort Grünwald bei München einen Betriebskostenabrechner (m/w/d).

Ihre künftigen Aufgabenfelder

 Ŋ Eigenverantwortliche Erstellung der Heiz- und Betriebskostenabrech-
nung von spannenden und vielseitigen Wohn- und Gewerbeobjekten

 Ŋ Bearbeitung von Widersprüchen
 Ŋ Intensive Zusammenarbeit mit den KollegInnen im Property Management
 Ŋ Überprüfung der Rechnungskontierung auf umlagefähige Bewirtschaf-
tungskosten 

 Ŋ Führen der notwendigen Mieterkorrespondenz (Telefon, E-Mail, Brief )
 Ŋ Prüfung mietvertraglicher Regelungen sowie der Umlagefähigkeit von 
Kosten in Abstimmung mit dem Property Management

Die Anforderungen

 Ŋ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, gerne mit Schwerpunkt 
Immobilienwirtschaft

 Ŋ Mehrjährige Berufserfahrung und Fachkenntnisse im Bereich Betriebs-
kostenabrechnung

 Ŋ Idealerweise Kenntnisse in fachspezifischer Software, wie z.B. iX-Haus
 Ŋ Sicheres Zahlenverständnis und ausgeprägtes Verantwortungsbe-
wusstsein

 Ŋ Sie zeichnen sich durch wirtschaftliches Denken, Kommunikations- 
und Teamfähigkeit aus und arbeiten genau, eigenverantwortlich und 
gerne auch selbständig

 Ŋ Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere mit MS Excel und ein 
sicheres Zahlenverständnis

Was wir Ihnen bieten

 Ŋ Einen sicheren Arbeitsplatz in der besonderen Atmosphäre unserer 
denkmalgeschützten „Villa Rock“ im Herzen von Grünwald

 Ŋ Etabliertes und erfolgreiches Unternehmen mit langjähriger Expertise
 Ŋ Eine attraktive Vergütung
 Ŋ Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege
 Ŋ Eine anspruchsvolle Tätigkeit in einem motivierten und freundlichen 
Team

 Ŋ Kostenlose Getränke und Obst
 Ŋ Firmenevents
 Ŋ Flexibles Arbeiten mit anteiliger Homeoffice-Regelung für Vollzeitkräfte

Wir haben Ihr Interesse geweckt und Sie finden sich in unserem  
Anforderungsprofil wieder? 

Dann bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen inklusive Angabe  
Ihrer Gehaltsvorstellung und Verfügbarkeit per Mail an: 
bewerbung@rock-capital.de

Vertraulichkeit bzgl. Ihrer Bewerbung sichern wir Ihnen selbstverständ-
lich zu.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!
Für weitere Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.


